
業務改善PDCAシート 
社名 

プロジェクト名 

（実施期間　　　　　　　　～　　　　　　　　/          順目） 

整理前（問題点を整理して課題を抽出し計画を立案） 

- 問題に対する課題 
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整理後（PDCAスタート） 

- 課題に対する改善計画（期待値｜内容｜実施計画など） 
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- 計画内容の実行（期待値｜内容｜実施日｜テスト回数｜進捗など） 
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- 実行後の効果確認（期待値｜内容｜単位/週/月/年｜売上｜経費など） 
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- 効果確認後の改善案（効果の確認で気付いた点｜問題点など） 
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